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Pflichtenheft Vereins User MDB SVKT Admin 
 
 
1. Funktionsbezeichnung 

Die Vereins User sind verantwortlich für die Mitgliederdaten ihres Vereins. 
 
2. Aufgaben 

• Sie erfassen alle Vereinsdaten (Mitglieder, Leiterinnen, Vorstand etc.) gemäss 

Handbuch.  

• Sie mutieren und verwalten die Mitgliederdaten ihres Vereins und sind für deren 

Richtigkeit verantwortlich. Die Daten müssen laufend erfasst oder mutiert werden. 

• Sie nehmen an den Vereins User Workshops teil. 

 

Eine aktuelle Datenbank stellt sicher, dass alle Informationen an die richtigen Stellen 

gelangen und ist für den Versand von Informationen durch den Schweizer Verband 

wichtig. 
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